Vnitini ¥ad Skolni jidelny Ivancice
Uvod

Vnitini fad zafizeni Skolniho stravovani je vydan podle zadkona ¢. 561/2004 Sb.(Skolsky zakon),
vyhlasky MSMT ¢&. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovéni a vyhlasky MSMT €. 84/2005 Sb. o
zavodnim stravovani v platném znéni a dalSich platnych pravnich predpisi.

Vnitini fad upravuje prava a povinnosti déti, Zakd, studentt a zakonnych zastupcd, provoz zarizeni
a jeho vnitrni reZim, podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany pred socialni
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, podminky zachazeni s majetkem ze strany
stravnika
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1. Provozni rad Skolni jidelny

1. Uved
Skolni jidelna Ivancice zajistuje stravovani

+ pro déti matef'ské skoly ZS a MS Reznovice, pfip. déti détské skupiny Zahradka pro vase
dét’atka, z.s. a MS a ZS Brat¢ice v rozsahu 1 obéd denné a pfipadné 1 predchézejici a jedno
navazujici dopliikové jidlo v dobé pobytu ditéte ve Skole (Skolském zafizeni) za cenu
stanovenou finanénim normativem podle vyhlasky o Skolnim stravovani

« pro 7aky zékladnich kol (ZS TGM Ivancice, ZS V.Mensika Ivancice, ZS a MS Reznovice
MS a ZS Bratcice) v rozsahu 1 obéd denné v dobé pobytu zaka ve $kole za cenu stanovenou
finan¢nim normativem podle vyhlasky o Skolnim stravovani,

* studentli Gymnazia Jana Blahoslava Ivancice (GJB) v rozsahu 1 obéd denné v dobé pobytu
studenta ve Skole za cenu stanovenou finan¢nim normativem podle vyhlasky o Skolnim
stravovani,

* vlastnich zaméstnanct v rozsahu 1 obédu denné za cenu zohledtiujici prispévek z FKSP,
pokud zaméstnanec odpracuje min. 3 hodiny za den (a ma narok na prispévek z FKSP)

* pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni v rozsahu 1 obéd denné v dobé pobytu
v zaméstnani (vyhlaska o stravovéani zaméstnancti) a

* pro cizi stravniky (jednotlivci nebo organizace) do jidlonosice.

* dietni stravovani pro déti, jejichZ zdravotni stav vyZaduje dietni stravu a doloZi toto
lékaFskym potvrzenim.

Pro Zaky ZS TGM Ivancice a studenty GJB Ivancice a zaméstnance téchto zafizeni nabizi v ramci
dopliikové ¢innosti dopoledni svacinu.

Prvni den nepldnované nepritomnosti stravnika ve skole nebo Skolském zarizeni se povazZuje za
pobyt ve skole nebo Skolském zarizeni.



2. Prava a povinnosti stravniku, zakonnych zastupcti a zaméstnancu Skolni jidelny
Prava déti, zakua:

 kvalitni strava odpovidajici mnoZstvi a nutri¢ni sloZeni

* informace o kvalité a zptisobu pfipravy stravy

* po dohodé€ odebirani dietni stravy

+ pozadat o pomoc dohliZejici a zaméstnance SJ pfi feSeni vzniklého problému (napf. rozbiti
nadobi ¢i rozliti jidla)
Povinnosti déti, zaku:

* dodrZovat pravidla vnitfniho fadu Skolni jidelny a pokyny k ochrané zdravi a bezpecCnosti

* Setfit zaFizeni a vybaveni Skolni jidelny

* respektovat pokyny dohledu a vSech zaméstnancti skolni jidelny

* dodrZovat zasady sluSného chovani a kulturniho stolovani

* hlasit dohledu Skolni jidelny ptipadny tiraz i zranéni nebo nevolnost
* nerusSit svymi projevy ostatni stravniky (hlasité mluveni, pobihani po jidelné)

Prava zakonnych zastupcu:
* informace o jidelnim listku, kvalité a zptisobu pripravy

* dodrZovat dietni stravu pro dité, jehoZ zdravotni stav to vyZaduje
* dodavat podnéty k ¢innosti Skolni jidelny
Povinnosti zakonnych zastupcii:
* vcas kazdy mésic provést uhradu stravného
» vcas odhlaSovat stravu pri nepritomnosti ditéte ve Skole
* nahlasit v€as podstatné zmény souvisejici s ihradou

* odhlasit dité ze stravovani lze i v pribéhu roku
* na kaZdy Skolni rok vyplnit a podepsat zavaznou prihlasku ke stravovani

Prava zameéstnancu Skolni jidelny:

zajiSténi podminek pro vykon ¢innosti Skolni jidelny
nezasahovani do jejich ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy

Povinnosti zaméstnancu Skolni jidelny:

* dodrZovat pravidla vnitfniho fadu, pracovni naplné

* chranit bezpeci své, ostatnich zaméstnanct a stravniki

* poskytovat informace stravnikiim a zdkonnym zastupctim
* pomahat pfi vychovném ptlisobeni na zaky

3. Prihlasovani ke stravovani

Ke stravovani se musi stravnici, zameéstnanci i cizi stravnici radné prihlasit vyplnénim pisemné
prihlasky, ktera slouZi zaroven jako podklad pro vedeni Skolni matriky Skolského zarizeni. Pfihlaska



musi byt kompletné vyplnéna a vracena pred zahajenim stravovani. Prihlaska se vypliuje na kazdy
Skolni rok.

Pri prihlaseni ke stravovani je stravnikovi za zalohu 110,- K¢ vydan aktivovany ¢ip. Timto se
stravnik prokazuje u vydejniho okénka. Cip slouZi po celou dobu $kolni dochazky ditéte

v jednotlivych Skolach, kterym Skolni stravovani poskytujeme. Po ukonceni stravovani je proti ¢ipu
stravnikovi vracena zaloha 100,-(u ¢ipti vydanych do 10/2011) nebo 110,- (Cipy vydané po tomto
datu), a to v pripadé vraceni vlastniho nepoSkozeného Cipu.

4. Ceny stravného

Stravnici jsou zarazeni do vékovych skupin, pro které jsou stanoveny tyto finan¢ni normativy:

1. Déti MS od 3 do 6 let K¢ 28,-
2. Déti MS od 7 do 10 let K& 32,-
Zaci ZS od 7 do 10 let K& 32,-
3. Zaci ZS od 11 do 14 let K& 34,-
Studenti GJB od 11 do 14 let K¢ 34,-
4, Zaci ZS 15 a vice let K& 38,-
Studenti GJB 15 a vice let K¢ 38,-
5. Zavodni stravovani a cizi stravnici K¢ 93,-

Zavodni stravovani ve Skolach, které

si zajist'uji vydej samy KE87.-
6. S;aginka DC bé7na, détské skupina K 25.-
Svacinka DC vybérové K¢ 35,-
7. Presnidavka MS od 3 do 6 let K¢ 13,-
Presnidavka MS od 7 do 10 let K¢ 14,-
Svacina MS od 3 do 6 let K¢ 13,-

Svacina MS od 7 do 10 let K¢ 14,-



Do vékovych skupin jsou stravnici zatfazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji véku pro
jednotlivou kategorii. Skolni rok je chapan od 1.zafi do 31.srpna (uréeno vyhlaskou o $kolnim
stravovani).

5. Vybér stravného
Stravnik, pripadné zdkonny zastupce miize zvolit z nasledujicich variant

* Prevodem na tcet 86-1578600277/0100 u Komercni banky po pridéleni variabilniho
symbolu. Ten pridéli stravenkarka na Zadost stravnika nebo jeho zakonného zastupce. P¥i
zadavani platebniho pfikazu je nutné uvadét variabilni symbol a jméno ditéte ve zpravé pro
prijemce.

* Hotové u stravenkarky Skolni jidelny Lany 4

* Fakturou za uplynuly mésic — na zakladé smlouvy s organizaci

Stravné musi byt uhrazeno do konce predchoziho mésice na mésic nasledujici. Pfipadné odhlasky se
odecitaji v nasledujicim obdobi. V pripadé plateb prevodem je nutné uhradit nejpozd€ji do 20. dne
predchoziho mésice, aby v¢as byla platba pfevedena na ticet Skolni jidelny a mohla byt stravnikovi
pripsana tak, aby od 1.dne nasledujiciho mésice mél zajiSténou stravu.

Preplatky se vyuctovavaji jedenkrat rocné (zpravidla po skonceni Skolniho roku), nebo v pripadg, Ze
stravnik ukonci stravovani. Preplatky se prevadi do dalSiho Skolniho roku, pokud stravnik (u osob
mladSich 18 let zakonny zastupce) nepozada pisemné o jeho vraceni. V Zadosti musi byt uvedeno
jakym zptisobem ma byt preplatek vracen, v pripadé prevodu hotovosti na tcet je tfeba uvést Cislo
uctu.

V pripadé, Ze je financni situace rodiny z vaznych diivodi neuspokojiva, lze ve spolupréci s tfidnim
ucitelem poZadat o prominuti tplaty za stravovani a zajiSténi stravovani poskytnutim daru nebo

z dotacni vyzvy (napf. Women for women).

6. Prihlasovani a odhlasovani jidla

Pfesnidavky, svaciny a svaciny v DC lze prihlésit a odhlasit nejpozdéji do 10.00 h pfedchoziho dne.
Stravnik muZe libovolné ménit svacinu vybérovou a normalni.

Obédy se prihlaSuji na cely mésic nebo jen na vybrané dny, nejpozdéji do 14.00 h predchoziho dne.
Obéd zahrnuje polévku, hlavni jidlo, napoj, pfipadné dalsi doplnék — zeleninovy salat, ovoce,
moucnik, mlécny vyrobek.

Jidelni listek je sestavovan na zakladé nutri¢nich poZadavki, zasad zdravé vyzivy s ohledem na
dodrZovani spotfebniho koSe vybranych potravin. Pestrost je uplatiovana tak, aby byla zajiSténa
nejen béhem dne, ale i tydne a celého mésice. Dba se o stfidani jidel masitych, polomasitych,
bezmasych a zeleninovych. Syrova zelenina ¢i ovoce se podavaji dle mozZnosti co nejcastéji. Jidelni
listek umoziuje zpravidla nabidku ze 2 chodt. Je vyvéSen na nasténkach v prostorach jidelny, na
webovych strankach jidelny

Po zaplaceni stravného je rozepsan automaticky jednotlivym stravnikim chod ¢. 1, pokud neni
dohodnuto jinak. V pripadé zajmu Ize na chod €. 2 zménit nasledovné:



* Prostfednictvim objednavkového terminalu — pfiloZenim Cipu. Takto 1ze objednavat
nejpozdéji do 14.00 h ptedchoziho dne.

* Pres systém internetového objednavani — stravnik si musi vyzvednout prihlaSovaci idaje a
prihlasuje se na sjivancice.cz — sekce objednavky obédut kliknutim na odkaz
http://strav.nasejidelna.cz/0390 . Navod k pouZiti je v odkazu. Zmény prostfednictvim
internetu lze provadét do 14 h predchozi pracovni den na nasledujici pracovni den
(nezapocitavaji se vikendy, svatky a prazdniny)

* Osobné v kancelari Skolni jidelny u feditelky nebo pani stravenkarky

» Telefonicky na tel. 546 451 133 nebo 602 464 809 (NE SMS)

Stejnym zptisobem lze provadét odhlasky z diivodu nepiitomnosti.

Skolni stravovani se uskute¢iiuje pouze v dobé pobytu zaka, studenta ve $kole. To znamen4, Ze

v pripadé absence Zaka musi byt obéd odhlaSen. Vyjimkou je prvni den nepfedpokladané absence —
nemoc, kdy mtiZe odebrat dité stravu za sniZenou cenu (cenu potravin) do jidlonosi¢i. Dalsi dny
musi stravu odhlasit, jinak miiZe byt doti¢tovana tihrada za pripravu obéda do plné vyse, a to i

v pripadé Ze stravu nevyzvedne a tzv. ,,propadne®.

V pripadé, kdy se stravnik vrati po dlouhodobé nepfitomnosti (nemoc) a neméa na dany den
prihlaSeny obéd, miiZe mu byt obéd nabidnuty v pfipadé, Ze ma zaplacené stravné a Skolni jidelna
obdrzi odhlasku jiného stravnika stejné vékové kategorie, ktery je nepritomen a nemtze se ze
zavaznych divodu pro stravu v dany den dostavit (dojizdéjici Zak apod.).

7. Vydavani stravy, stolovani
Svaciny se vydavaji v dobé od 9.30 do 10.00 h. Dohled vykonava pracovnik Skolni jidelny.

Obédy se vydavaji ve dnech Skolniho vyucovani od 11.30 do 13,45 h, v dobé od 11.00 do 11.30
(vydejna Komenského od 11.30 -11.45) se vydava strava do jidlonosicti. V pripadé, Ze stravnik
nema vlastni jidlonosic k dispozici, miiZe u stravenkarky zakoupit jednorazové misky pro prenos
stravy. Stravu nelze vydavat do sklenénych nadob. Z mimotradnych provoznich diivodi miiZe byt
doba vydeje zménéna. O této zméné jsou stravnici informovani prostfednictvim nasténky nebo u
vydejniho okénka. Vydej do jidlonosicii je upraven zvlastnim predpisem.

Ve Skolni jidelné Ivancice Na Brnénce 1 se stravuji stravnici ZS TGM Ivancice, GJB Ivan¢ice. Pro
stravniky ZS V.Mensika Ivancice je strava dovaZena na vydejnu Komenského ndm. 7, pro stravniky
ZS a MS Reznovice, MS a ZS Brat¢ice, Zahradka pro vase dét’atka je strava dovaZena na jejich
pracovisSté, ostatni stravnici si dohodnou vydej individualné.

Pred vstupem do jidelny si odloZi Zaci tasSky ve Skole, do prostor jidelny je nenosi, na cenné véci
mohou vyuZit zamykatelnych skiinék ve vestibulu jidelny. Ve Skolni jidelné a v

prilehlych mistnostech a okoli je pfisné zakazano koufrit (vCetné elektronickych cigaret) a
konzumovat alkoholické napoje. Dle zakona 101/2000 Sb. je zakazano potizovat v jidelné jakykoliv
obrazovy a zvukovy zaznam a zvefejiiovat jej prostfednictvim jakéhokoliv média. Do jidelny
mohou vstupovat pouze ti, kteri maji v dany den objednanou stravu. V pripadé, Ze stravnik
nebude mit objednanou stravu a bude pfistiZen v prostorach jidelny opakované, bude o této
skutecnosti informovan zakonny zastupce a vedeni Skoly.

Pred odebranim stravy je stravnik povinen dodrZet zakladni hygienicka pravidla (umyti rukou).


http://www.sjivancice.cz/
http://strav.nasejidelna.cz/0390

Zaci se v jidelné ¥idi pokyny pracovnika vykonévajiciho dohled. Dohled dohliZi na p¥ichod Zaki do
jidelny, jejich chovani pfi stolovani, odnaseni obéda a pouZitého nadobi a nasledny odchod

z jidelny. Zaky nenuti k dojidani jidla. Dba na bezpecnost stravnikd, zajistuje ochranu pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili, reguluje osvétleni v jidelné€,
upozoriiuje personal na mozné nebezpeci z hlediska hygieny a bezpec¢nosti. Dojde-li k drazu
stravnikd, ohlasi dozirajici uraz pracovnikim jidelny, ktefi poskytnou prvni pomoc a provedou
zapis v knize trazi. DohliZi také na to, aby zamezil vstupu osobam, které se nestravuiji.

Pri Cekani na vydej stravy zachovavaji stravnici pravidla slusného chovani a pfi jidle se ridi
zasadami spravného stolovani.

U vydejniho okénka priloZi ¢ip k vydajovému terminalu u chodu, ktery si dany den objednali.
Vydavajici personal jim na zakladé toho pripravi obéd na talif. Polévku si stravnici nalévaji sami,
pripadné poprosi o naliti kucharku, rovnéZ napoje maji samoobsluZzny systém. Détem v druZiné
naléva polévku vychovatelka. Vydana strava je urcena ke konzumaci v jidelné.

V pripadé, Ze stravnik Cip zapomene, vyuZije k vyzvednuti stravy nahradni vydejovy systém tj.
nahlasi své jméno kuchartce a ta ho zada do terminalu a obéd odklikne. Zjisti tak, zda stravnik ma
obéd objednany a oznaci ho jako vydany. S ohledem na to, Ze tato ¢innost zdrZuje, provede aZ po
vydani stravy ostatnim stravnikiim Cekajicich na obéd, ktefi ¢ip maji.

Jidlo si stravnici odnaseji ke stolu, pouZité nadobi odevzdavaji na vyhrazené misto. Dbaji o Cistotu
stolu a okoli. Zaci pfi jidle zbyte¢n& nemluvi, nehlu¢i, nepokfikuji, neb&haji, u jidla nepouzivaji
telefony nebo jina zafizeni, neplytvaji hygienickymi potfebami ani neni¢i vybaveni jidelny (ubrusy,
stoly, zdi, pribory), chovaji se spofadané, dbaji pokynt dohledu. Pokud néco vyliji nebo rozbiji,
sluSné poZadaji personal o uklid. Poté, co doji a uklidi nadobi, ihned odchazi z jidelny, aby uvolnili
misto dal$im stravniktm.

Stravnici nemaji narok na pridavek, personal pridava pouze podle stavu vydeje. Stravu ani nadobi
nesmi z jidelny odnaset. Konzumace probiha vsedé u stolu.

Uklid béhem vydeje zabezpecuje personal jidelny. Dojde-li k potfisnéni podlahy, u¢ini nezbytna
opatfeni k tomu, aby nedoslo k uklouznuti. Rovnéz mezi stfidanim stravniki u stolu dba o Cistotu
stold.

8. ReSeni nouzovych a havarijnich situaci

Konkrétni nouzovou nebo havarijni situaci /havarie vody, preruseni dodavky elektfiny/ resi
feditelka Skolni jidelny s vedenim Skoly.

Podle charakteru situace mizZe byt zajisSténi Skolniho stravovani omezeno nebo preruseno.Stravnici
a zadkonni zastupci stravniki budou o této situaci dle moznosti informovani.

9. Skody na majetku 3kolni jidelny

Stravnici, pripadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za Skody zptisobené na majetku Skolni
jidelny. Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve Skolni jidelné zptisobili nebo jako
svédci vidéli zptisobit feditelce $kolni jidelny, dohledu nebo zaméstnanctim $kolni jidelny. Skodu,
ktera je zptisobena netimyslné, stravnik nehradi. Umyslné zptisobenou $kodu je stravnik, pripadné
jeho zakonny zastupce povinen nahradit.

1. Zavérecna ustanoveni



Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych zavad
provozu Skolni jidelny Fesi feditelka Skolni jidelny.

Pripadné stiZnosti tykajici se Skolniho stravovani lze podavat tstné ¢i pisemné feditelce Skolni
jidelny k vyrizeni. Podavani a vyrizovani stiznosti se dale fidi vnitfni smérnici k vyfizovani
stiZnosti.

S vnitinim fadem Skolni jidelny jsou stravnici a v pfipadé déti a Zaki i jejich zakonni zastupci
seznameni v ramci prihlasky ke stravovani, zvefejnénim radu ve Skolni jidelné, v matetské Skole a
na webovych strankach Skoly. Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,,Vnitfnim
fadu Skolni jidelny*“.

V pfipadé opakovaného nedodrZovani tohoto vnitfniho Fadu ma feditelka SJ préavo vyloucit
stravnika ze stravovani.

Tento fad nabyva tcinnosti dne 1.9.2023.

1. Provozni rad skolni kuchyné
Uvod

Tato smérnice je vydana na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), zakona ¢.
258/2000 Sb. O ochrané verejného zdravi, vyhl. 137/2004, nat. ES 852/2004

Provoz zarizeni

Provoz ve SJ za¢ina v 6.00 h a konéi v 14.30 h. Zaméstnanci prichazi tak, aby nejpozdéji v 6.00
zahdjili vlastni ¢innost, tzn. piiprava pokrmtu. Z pracovisté odchazi nejdiive ve 14.30 h, pokud neni
dohodnuto jinak.

Rozvoz stravy se provadi dle nasledujiciho casového harmonogramu:

* - odvoz stravy do ZS a MS Reznovice (zajit'uje Penzion pro diichodce na zékladé smlouvy
se Skolou)

10.30 — odvoz stravy do ZS a MS Bratcice (zajistuje firma Autoexpres na zakladé smlouvy se
Skolou)

10.40 — odvoz dietniho stravovani

11.00 — odvoz stravy na vydejnu Komenského nam. Ivancice (zajiSt'uje Penzion pro diichodce na
zakladé smlouvy se Skolou)

Zasady osobni a provozni hygieny
Zameéstnavatel ve spolupraci se zfizovatelem je povinen zajiStovat:

* aby pracovnici byly seznameni s potfebnymi hygienickymi poZadavky a absolvovali Skoleni
k rozsifeni hygienickych znalosti

* osobni ochranné pracovni pomtcky

* aby préci vykonavaly jen osoby zdravotné zpiisobilé

* aby byl dodrZovan schvaleny technologicky postup pripravy jednotlivych jidel



* (istotu provoznich a pomocnych zarizeni

* vypracovani a dodrZovani sanita¢niho fadu

* zabezpeceni pitné vody

* vhodné podminky pro osobni hygienu

* provadéni technickych tprav, natérti a malovani

Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliiuji predpoklady
zdravotni zptsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané vefejného zdravi.

1. Zaméstnanci Skolni kuchyné jsou povinni:
a) podrobit se v pripadech stanovenych pravnim predpisem nebo rozhodnutim prislusného
organu ochrany verejného zdravi 1ékarskym prohlidkam a vySetfenim, které provadi 1ékar
urceny jako zavodni
b) informovat praktického 1ékare, ktery fyzickou osobu registruje, o druhu a povaze své
pracovni ¢innosti,
¢) uplatiiovat pfi pracovni ¢innosti znalosti nutné k ochrané verejného zdravi a dodrZovat
zasady osobni a provozni hygieny,
d) k vyrobé a pripravé pokrmt pouzivat jen latky, suroviny, polotovary a potraviny, které
jsou zdravotné nezavadné a odpovidaji stanovenym poZadavkiim,
e) pouZivat jen technologické a pracovni postupy, které zajisti zdravotni nezadvadnost
podavanych pokrmt,
f) dodrzovat podminky pro vyrobu, pfipravu, skladovani a uvadéni pokrmt do obéhu,
g) zajistit, aby podavané pokrmy vyhovovaly mikrobiologickym a chemickym pozadavkim,
mély odpovidajici smyslové vlastnosti a spliiovaly vyZivové poZadavky podle skupiny
spottebiteld, pro které jsou urCeny,
h) provadét opatteni proti vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni a otrav z podavanych
pokrmt,
i) v pripadech a zptisobem upravenym pravnim predpisem odebirat a uchovavat vzorky
podavanych pokrmti,
j) pfi vyrobé, pripravé, skladovani a uvadéni pokrmi do obéhu pouzivat pouze zdravotné
nezavadné materialy a predmeéty,
k) pouzivat po celou dobu vykonu prace Cisté osobni ochranné pracovni prostredky,
1) dodrZovat zakaz koureni.
m)dodrZovat vnitini fad, HACCP a sanitacni fad, dalsi predpisy v organizaci

2. Zameéstnanci nesmi pri stravovani Zakt a zameéstnancii Skoly podavat pokrmy z tepelné
neopracovanych vajec a syrového masa, vCetné ryb.

3. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zameéstnanci dodrZovat stanovené
postupy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a navody k obsluze a udrzbé
vyrobnich a pracovnich prostfedkt a zarizeni.

Cely systém pripravy, vyroby, skladovani a uvadéni pokrmu do obéhu se stanovi podle HACCP
(kritickych bodi), ktery presné urcuje zptisob technologie vyroby a pfipravy, navazujici manipulaci,
skladovaci podminky a uvadéni pokrmii do obéhu. Pfi tom se zohlediiuje rozsah ¢innosti, mira
zdravotniho rizika vyplyvajici provadéni ¢innosti i specifické nebezpeci kiiZové kontaminace.
HACCP se zpracovava tak, aby byla prokazana schopnost ovladat analyzovana nebezpedi.

Zasady provozni hygieny:
a) nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné technologické zarizeni, prepravni obaly a rozvozni



prostiedky musi byt udrZovany v cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo k ohroZovani jakosti a
zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmd,

b) tklid vSech pracovist’ a prostor se provadi pribézné podle stanoveného sanitacniho fadu za
pouziti mycich, popripadé dezinfekcnich prostfedkt podle povahy technologického procesu a
zpracovavanych potravin a ndvodu vyrobce,

C) sanitarni zafizeni, zejména zachody, musi byt udrZzovana v Cistoté a provozuschopném stavu,

d) pomticky a prostfedky urcené k hrubému uklidu je tfeba pouzivat takto oznacené ¢i barevné
odliSené a ukladat je oddélené od pomticek na Cisténi pracovnich ploch a zafizeni prichazejicich do
primého styku s potravinami a pokrmy,

e) musi byt provadéna priibézné likvidace organického a anorganického odpadu,

f) predméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze prechovavat v objektu Skolni kuchyné,
potraviny a pokrmy pracovniki lze skladovat jen ve vyhrazeném chladicim zafizeni,

g) preventivné je nutno pusobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavci a priibézné musi byt
provadéna bézna ochrannda dezinfekce, dezinsekce a deratizace,

h) do zazemi Skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze pripustit vstup nepovolanych osob a zvirat.
Do skolni jidelny je prisny zakaz vstupu zvirat,

i) osobni véci, obcansky odév a obuv lze odkladat pouze v Satné, a to oddélené od pracovniho
odévu,

j) pro uklid Ize pouZivat jen takové myci, Cistici a dezinfekcni prostredky, které jsou ureny pro
potravinarstvi,

k) v mistnosti, kde se skladuji, vyrabéji, pfipravuji a vydavaji pokrmy a myje nadobi nelze koufit,

1) na pracovisti musi byt dodrZovan oddéleny reZim myti stolniho a provozniho nadobi, pfepravnich
oballi a rozvoznich prostredki.

Pro vykon ¢innosti ve Skolni kuchyni se stanovi tyto zasady osobni hygieny:

a) je nutno pecovat o télesnou cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pfi prechodu z necisté prace
na Cistou (napf. uklid, hruba ptiprava), po pouZiti zdchodu, po manipulaci s odpady a pfi kazdém
znecCiSténi je nutno umyt si ruce v teplé vodé s pouZitim vhodného myciho (pfipadné dezinfek¢niho)
prostredku,

b) je nutno nosit osobni ochranné pracovni prostfedky, zejména pracovni odév, pracovni obuv a
pokryvku hlavy pri vyrobé potravin. Pracovni odév musi byt udrZovan v Cistoté a podle potfeby
méneén v pribéhu smény,

c) nelze opoustét objekt skolni kuchyné v priibéhu pracovni doby v pracovnim odévu a v pracovni
obuvi,

d) je nutno zdrZet se jakéhokoliv nehygienického chovani na pracovisti (napf. konzumace jidla,
koufeni, tpravy vlasii a nehtt),

e) je nutno mit na rukou kratce ostfihané a Cisté nehty a ruce bez ozdobnych predmétt,

f) pouzity pracovni odév, jakoZ i obCansky odév je nutno ukladat na misto k tomu vyclenéné;
pracovni odév a obCansky odév se ukladaji jednotlivé.

Skladovani potravin

Prejimka zboZi se musi provadét po strance kvantitativni a kvalitativni. Za spravnou prejimku nese
zodpovédnost prejimajici osoba (zpravidla skladnice, vedouci kucha¥t). Potraviny se vybaluji mimo
prostor kuchyné a obaly se bezprostfedné likviduji. Skladovanim nesmi dojit k poSkozeni kvality
skladovaného zboZi pfi dodrZeni skladovacich podminek.

Priprava pokrmi



Zelenina a brambory se ocisti v hrubé pripravné zeleniny a na dalsi pfipravu se predava

v omyvatelnych nddobach. Vytloukani vajec se provadi ve vyClenéném dseku do nadob oznacenych
pro pouzivani vaje¢ného obsahu. Na pripravu pokrmt lze pouZzivat jen Cerstva vejce z veterinarné
sledovanych chovti, vejce musi byt fadné tepelné zpracovana varem po dobu min. 12 minut. Nesmi
se pouZivat vejce s poruSenou skotapkou a vejce tepelné nezpracovana.

Priprava masa probiha v souladu s technologickymi postupy, rozmrazeni probiha v lednici. Maso po
umleti je do 3 hodin tepelné zpracovano. Mleté maso se nenechava pres noc syrové. NoZe a
pomiicky na zpracovani syrového mase se pouZzivaji jen k tomuto ticelu. Pracovni plochy jsou
vycClenény na useku hrubé pripravy masa.

Moucné pokrmy se vyrabi ve vyclenéném pracovnim useku.

Pokrmy, které se musi naporcovat jsou krajeny ve vyclenéném tseku, ihned po skonceni tipravy se
dohfivaji na odpovidajici teplotu.

Zeleninové a ovocné salaty se pripravuji ve vyclenéném useku a po dohotoveni jsou uloZeny do
chladnicky.

Doba a teplota tepelného opracovani by méla byt dostate¢na k tomu, aby se zajistilo zniceni
patogennich mikroorganismu.

Pri smaZeni nesmi byt tuky Ci oleje zahfivany na teplotu prevysujici 180 °C, nesmi se pouZivat
prepaleny olej.

20 minut pred dokoncenim tepelné tipravy se do pokrmu nesmi pridavat Zadné koreni.
Zabezpeceni nezavadnosti a vyZivové hodnoty pokrmu

* Mechanické odstrafiovani nepoZivatelnych casti se provadi Setrné.

* Zelenina se loupe, kraji a strouha tésné pred tepelnou upravou nebo pred podavanim

» K vareni a pripravé stravy (napojti) se nepouziva tepla uzitkova voda.

* Syrové maso se kraji, naklepava a mele tésné pred dalSim zpracovanim

* Vsechny potraviny se omyvaji vcelku pod proudem pitné vody

* Vaii se v nadobach s neporuSenym smaltovanym povrchem nebo povrchem z nerezu nebo
varného skla.

Vydej stravy

Pokrmy jsou v gastronadobach umistény ve vyhtivacim pultu. Doba vydeje nesmi prekrocit 4
hodiny od dohotoveni pokrmu. P¥i vydeji je tfeba pouZivat vhodné nastroje pro manipulaci se
stravou (vidlice, nabéracky, rukavice). Vydané pokrmy musi mit teplotu vyssi nez +60 °C.

Strava urcena pro rozvoz je plnéna do varnic, které jsou oznaceny nazvem organizace, pro kterou
jsou urCeny, datem a ¢asem plnéni, ndzvem potraviny a osobou, ktera nddobu plnila.



Myti nadobi

Myti nadobi se provadi v dostatecné teplé pitné vodé s pridavkem myciho prostredku po
predchozi ocisté zbytkii. Bilé nadobi, sklenicky, misky a pribory se myji v mycce na nadobi.
Myti nadobi nesmi provadét stejny pracovnik, ktery pracuje pri vydeji stravy. Pokud neni
jiné reSeni, musi byt tyto cinnosti casové oddéleny a pracovnik se musi prevléci do jiného
plasté.

Péce 0 nerezové nadobi a zarizeni

Pred prvnim pouzitim nadobi vyplachnout (hlavné z hygienickych divodi). Panev ohrivat
bez tuku, ale nesmi se prehrat. Jinak se vykali a vytvori se barevné skvrny.

Barevné skvrny (pokud nevznikly prehratim) nebo vapenné usazeniny lze odstranit octem
nebo citronovou st'avou.

Nerezové nadobi necistit drsnymi mycim houbami, pisky a draténkami. V pripadé pripalenin
pouzijte kyprici prasek do peciva a pridat takové mnozstvi vody, aby byly pripaleniny pod
vodou. Vodu pomalu privést do varu a pomalu varit.

K dokonalému ociSténi a udrzbé pouzivat specialni prostredky na myti a leSténi nerezového
nadobi.

Nadobi se specialnim povrchovou Gipravou nemyt v mycce nadobi.

Pozadavky provozu

Pro tcely splnéni pozadavki BOZP jsou zaméstnanci Skolni kuchyné povinni:

a) nepracovat s noZzem smerem k télu,

b) odkladat naradi, zejména pouZité noZe, vZidy na urcené misto,

) udrZovat volné unikové cesty a unikové vychody,

d) nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi,

e) pfi manipulaci s nadobami s horkym obsahem vZdy pouZivat ochranné chiiapky a dbat zvySené
opatrnosti pfi chiizi,

f) nasazovat pridavna zarizeni u kuchynskych robotti je pfi vypnutém motoru,

g) do masového strojku vtlac¢ovat maso jen dfevénou palickou, tlacitkem, u nafezovych stroji
pouZivat pfi obsluze prisluSného nacini, Spicky salamu odkrajovat ru¢né,

h) zkousky tésta, poptipadé jinych surovin pripravovanych robotem, délat jen po zastaveni stroje,
i) nepohazovat pomticky na vareni (noZe, vidlicky, nabéracky,...) po stole,

j) dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach Skolni kuchyné a jidelny byly do sucha vytfeny, bez
zbytkl pokrmt a odpadkad,

k) nadoby z diivodu bezpe¢né manipulace nenapliiovat tekutinami po okraj; zachazet (vyklapét) s
elektrickymi ¢i plynovymi spotfebici a panvemi jen pti vypnuti elektrického proudu (plynu);
presvédcit se vZdy o vysi vody v plasti kotle podle vodoznaku; zabezpecit vypousStéci kohoutky
varnych kotlti proti ndhodnému otevreni; dbat na spravnou funkci pojist'ovacich ventilt a
manometrd,

1) neprenaset sam nadlimitni bremena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy,

m) davat pozor pfi snimani poklicek a pak z nadob s horkymi pokrmy,

n) zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci a zabezpecit jejich opravu odborné



zpusobilym zaméstnancem,

0) plné se sousttedit na praci; pri praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pti pracovni ¢innosti,

p) zvySenou pozornost vénovat bourani masa a pri vykost'ovani, pfi této praci pouzivat ochrannou
zastéru s draténou vloZkou a ochranné rukavice ¢i polorukavice proti porezani,

q) chléb a ostatni pecivo uschovavat v ur€enych cistych policich, umisténych minimalné 50 cm od
podlahy, od stén oddélen vloZenym nebo jinym latovym podobnym zafizenim; chléb nesmi byt
kladen ve vrstvach na sebe,

r) pravidelné kontrolovat lhtitu pouzitelnosti potravin a konzerv,

s) mleté maso se nesmi prechovavat pres noc syrové,

t) pfi manipulaci s pokrmy nebo poZivatinami se jich nedotykat pfimo rukama, pokud to neni podle
jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vZdy pouZivat vhodného nacini a pfibort a pocinat si
pritom s tizkostlivou Cistotou,

u) dodrZovat zakaz kladeni bilého nadobi nebo mélkého Cerného nadobi naplnéného pokrmem nebo
umyté na podlahu a ponechavat je v necistém nebo prasném prostredi nezakryté,

v) pii myti naddobi a priborti pouZzivat dostatecného mnozstvi Cisté horké pitné vody; nadobi smyvat
ve dvou vodach; teplota myci vody min. 40°C; voda k poslednimu smyvani ma byt horka, aby
nadobi samo oschlo a nebylo tfeba pouzivat utérek; dezinfekce nddobi se provadi jenom na zvlastni
pokyn orgéant statniho odborného dozoru,

w) pii obsluze elektrickych spotfebict, stroji a zafizeni provadét pouze takové tkoly, které obvykla
prace vyZzaduje a brat do rukou jen ty casti, které jsou k tomu urceny,

x) nedotykat se vadnych vodici nebo nedostatecné chranénych privodi ke spotfebiciim a strojiim a
nevésSet na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné predméty nebo Casti odévu; po
dokonceni vypnout privod elektrického proudu k jednotlivym spotfebictim; pri pouziti hornich
kuchyniskych peci dbat zvySené opatrnosti pfi vyndavani rozpalenych pekacu,

y) nevybirat za chodu stroje brambory nebo nesahat do otevieného stroje rukou,

z) jakékoliv zévady ihned ohlasit feditelce SJ , v€etné mimotadnych udalosti.

za) v pripadé pracovniho drazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tento nahlasit vedoucimu
pracovisté, poskytnout 1.pomoc a zapsat do knihy trazt

zb) komunikace ve vSech prostorach kuchyné musi byt udrZovany trvale volné, osvétlené a

v takovém stavu, aby nebyla ohroZena bezpecnost zaméstnancti. Ve skladu musi byt k regalim
volny pristup

zc) vSechny uzaveéry, vypinace, 1ékarniCky a hasici pristroje musi byt volné pristupné

Zavérecna ustanoveni

Vnitfni ¥ad Skolni jidelny Ivan€ice je platny pro viechny zaméstnance a stravniky. Dopliiky a
zmény mohou byt provadény pouze pisemnou formou na zakladé rozhodnuti feditelky SJ.

s~

Nabyva ucinnosti dnem 1.zari 2011. Aktualizovan k 31.7.2023.
V Ivancicich dne 31.7.2023
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